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APÊNDICE III – PLANILHA DE CUSTO E FORMAÇÃO DE PREÇOS 
 

QUADRO RESUMO – APOIO ADMINISTRATIVO – VALOR MENSAL E ANUAL DOS SERVIÇOS 

Item Formação Tipo de serviço​
(A) 

Valor 
proposta 
por posto​
(B) 

Qtde 
de 
postos​
(C) 

 Valor Mensal 
do Serviço​
(D) = (B) x (C) 

Valor Anual do 
Serviço​
(E) = (D) x 12m 

1 
 

MÉDIO 
ASSISTENTE 
ADMINISTRATIVO 
PLENO  

R$  40 R$  R$ 

SUPERIOR 
ASSISTENTE 
ADMINISTRATIVO 
SÊNIOR 

R$  12 R$  R$ 

2 MÉDIO RECEPCIONISTA 
PLENO 

R$  
 02 R$ R$ 

3 
MÉDIO 

AUXILIAR DE 
SERVIÇOS 
GERAIS 

R$  10 R$ R$ 

4 COPEIRAGEM R$  04 R$ R$ 

Custo Total: 68 R$ R$ 

Para todos os cargos foram considerados os custos:  
SUBMÓDULO 2.2: ENCARGOS PREVIDENCIÁRIOS (GPS), FGTS E OUTRAS 
CONTRIBUIÇÕES 

% 

Regime Tributário    
A INSS   % 
B Salário Educação   % 
C SAT RAT % FAP  % 
D SESI ou SESC   % 

E 
SENAI ou 
SENAC   

% 

F SEBRAE   % 
G INCRA   % 
H FGTS   % 
TOTAL  

   

SUBMÓDULO 2.3: BENEFÍCIOS MENSAIS E DIÁRIOS   

A Transporte    

Descrição Custo Bilhete Bilhetes 
Diários 

Nº 
Dias/Mês   

Rio de janeiro R$  xx dias   
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B Auxílio-Refeição/Alimentação   

Descrição Custo do Ticket 
Refeição 

Tickets 
Mensais 

Custo 
Mensal 

Participação 
Empregado 

 

0,00%  
Auxílio Refeição R$  R$  R$ 0,00  
    
    
C Cesta Básica    

Descrição Valor Mensal Participação Empregado  

Cesta Básica R$  R$ 0,00  
     
D Assistência Médica/Odontológica    

Descrição Valor Mensal Participação Empregado  

Assistência  
Médica  R$  

Assistência 
Odontológica  R$   

     
E Seguro de Vida    

Descrição CUSTO TOTAL MENSAL ESTIMADO   
Seguro de Vida R$    
 

PROVISÃO PARA RESCISÃO 

Ite
m Descrição Cálculo % 

A Aviso Prévio Indenizado 

Dias Ocorrência Média 
0,42
% 

30 5,00% 

((1/12)X0,05)x100 

B Incidência do FGTS sobre API 8% x 0,42% (API) 0,03
% 

C Aviso Prévio Trabalhado ((7/30)/12)x100 1,94
% 

D Incidência do FGTS sobre APT 36,80% x 1,94% (APT) 0,07
% 

E Multa do FGTS - Conta 
Vinculada 

0,19%(API) + 3,82 
(APT) 

4,00
% 

 

4.1 CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 

Ite
m Descrição Cálculo % 
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A Férias Conta Vinculada 9,090% 

B Ausência Legais 
Média Anual 2,96 

0,82% 
(2,96/30)/12 x 100 

C Licença Paternidade 
Taxa de Fecundidade Participação 

Masculina 
0,08% 

6,24% 95,04% 
(5/30)x(1/12)x6,24x95,04 

D Acidente do Trabalho 
Média Anual 0,78% 

0,03% 
((15/30)/12)x0,78% 

E 
Licença Maternidade Percentual de 

Mulheres Expectativa Mensal 
0,13% 

Dia/mês (120/30) 4 10,12% 0,0032 
  4X10,12%x0,0032 

F Outra Ausências     

TOTAL 
10,157
% 

 

CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTO E LUCRO  
Regime Tributário   %  

A Custos Indiretos 
6,00
%  

B Lucro 
9,00
% 

(Lucro 
Presumido) 

C TRIBUTOS    

  
C.1
. PIS 

0,65
%     

  
C.2
. 

COFIN
S 

3,00
%     

Rio de 
Janeiro 

C.3
. ISSQN 

5,00
%     
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